PRILOG OGLASU
za prijam drzavnih sluzbenika na odredeno vrijeme
u Ministarstvo unutarnjih poslova, Policijsku upravu krapinsko-zagorsku

OPIS POSLOVA, SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA
| PODACI O PLACI RADNNIH MJESTA

1. POLICIJSKA POSTAJA KLANJEC
REFERENT (upravni referent)

2. POLICIJSKA POSTAJA DONJA STUBICA
REFERENT (upravni referent)

Opis poslova za oba radna mjesta

Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi prijave i odjave prebivalista, prijave
promjene adrese stanovanja, prijave boravista, izdavanja osobnih iskaznica, izdavanja
putnih isprava, odjave osoba kojima je prestalo hrvatsko drzavljanstvo, azurira podatke
u sluzbenim evidencijama koje se povodom obavljanja navedenih poslova vode na
informacijskom sustavu MUP-a, izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbenih evidencija.
Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i
registraciju oruzja, izdavanja oruznih listova za drzanje, drzanje i noSenje oruzja,
odobrenja za drzanje oruzja, potvrda o prijavlienom oruzju, dopusnica za neposredno
rukovanje vatrenim oruzjem. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi izdavanja,
produljenja i zamjene vozackih dozvola, registracije vozila; odjave vozila; promjene
vlasnika vozila, tehniCkog stanja vozila, provodi postupak izvrSenja zastitne mjere
zabrane upravljanja motornim vozilom; izdaje nalog za utiskivanje broja Sasije; izdaje
izvozne i pokusne ploCice, vodi evidencije vozacCa i vozacCkih dozvola, registracije
cestovnih vozila, izdanih izvoznih plo€ica i pokusnih i prenosivih ploc€ica, evidentira
zabrane otudenja i ovrhe za vozila po nalogu suda i FINA-e, dostavlja podatke iz
evidencije na trazenje pravosudnih i prekrdajnih tijela, te po ¢lanku 18. OvrSnog zakona;
obavlja poslove vodenja dosjea vozila, ustrojava ih, obraduje, nadopunjuje podacima o
nastalim promjenama, arhivira dosjee te obavlja sve druge poslove vezane za vozila.
Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi statusa stranaca u odnosu na kretanje,
boravak i rad stranaca te osoba pod medunarodnom zastitom, produljenja viza te
izdavanja isprava strancima. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi zahtjeva
za stjecanje, prestanak i utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva. Obavlja i druge povjerene
mu poslove i zadatke iz podrucja upravnih poslova.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje za oba radna mjesta

1. Zakon o op¢em upravnom postupku ( ,Narodne novine®, br. 47/09 i 110/21)

3. Zakon o osobnoj iskaznici (,Narodne novine®, br. 62/15, 42/20, 144/20 i 114/22 i
18/24)

4. Zakon o prebivalistu ( ,Narodne novine®, br. 144/12, 158/13 i 114/22)

Podaci o plaé¢i radnih mjesta

Placa radnog mjesta odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za
raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 22/24
i 33/24) i Kolektivnim ugovorom za drZzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine,
br. 56/22, 127/22 — Dodatak I., 58/23 — Dodatak Il., 128/23 — Dodatak Ill. i 29/24).



